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ADDITIVE FERTIGUNG REVOLUTIONIERT 
 
Die Akkuratio GmbH ist Additiver Fertigungsdienstleister und Ansprechpartner für 
Innovative Unternehmen aus der Industrie und dem Mittelstand. Wir fertigen 
Kunststoffbauteile für Kunden aus verschiedensten Industriezweigen, wie 
Maschinenbau, der optischen Industrie, Medizintechnik und der Automobilindustrie. 
Unser moderner Maschinenpark mit neuesten 3D Druckanlagen, ermöglicht eine 
effiziente und hochwertige Produktion von Einzelteilen und Großserien. 
 
 
 
Mitarbeiter/in 

Bürokauffrau/-mann  (M/W/D) 
(Festanstellung/ Vollzeit oder Teilzeit) 

 
 

Ihre Aufgaben: 
• Angebote (nach Kalkulationsvorgabe) erstellen 
• Aufträge von Kunden erfassen und Auftragsbestätigungen versenden 
• Lieferscheine, Paketsendungen und Rechnungen erstellen 
• Stammdatenpflege und allgemeine arbeiten im ERP System 

 
Ihre Voraussetzungen: 

• Abgeschlossene technische oder kaufmännische Ausbildung  
• Erfahrung im Umgang mit ERP Software 
• Eigenständige, sowie vertriebs- und teamorientierte Arbeitsweise 
• Geistige Flexibilität und schnelle Auffassungsgabe 
• sicherer Umgang mit dem PC und MS-Office Anwendungen 
• Ausgeprägte kommunikative Fähigkeiten und Organisationsgeschick 

 
Wir bieten: 

• einen eigenständigen und kreativen Arbeitsplatz bei 20-30h pro Woche, 
oder alternativ bei 40h pro Woche. 

• abwechslungsreiche und interessante Aufgaben 
• Leistungsgerechte Bezahlung  
• Gutes Arbeitsklima und Eigenverantwortung 

 
Sie sind interessiert? 

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit 
Einstiegsdatum und Gehaltsvorstellung. Bitte per Mail an info@akkuratio.de 
 
Ansprechpartner: Stefan Böhmer 


